Jahreswechsel vorbereiten

Wann und wieso?

Daten ajour zu halten ist eine unabdingbare V oraussetzung fir die wirkungsvolle
Betriebsliberwachung. Die folgenden Arbeiten kénnen (sollten) Sie periodisch,
spéatestens aber Ende Quartal, respektive vor Ende Jahr ausfihren:
e Debitorisieren
Anzahlungen kontrollieren
Dossiers Zustand kontrollieren
Kreditoren kontrollieren
FIBU fir das kommende Jahr eréffnen
MWST Satzerh6hnung

Was hier stichwortartig zusammengefasst ist, finden Sie an anderen Stellen in
L eitfaden-Dokumenten auf www.triss.ch ausfihrlich beschrieben.

Debitorisieren

Debitorisieren Se alle Dossiers mit Abreise im laufenden Jahr auch im laufenden
Jahr.

Mit dem Debitorisieren Ubertragen Sie die Rechnungszeilen-Ertrége in die FIBU.
TRISS-2000 stellt Ihnen dazu die Funktionen 1RG (fir das aktuelle Dossier) oder
2RG (Batchverfahren) bereit. Als Buchungsdatum gilt immer das Tagesdatum der
Funktionsausl6sung. Es obliegt dem Anwender zu entscheiden, wann er die
Vorgange ausl6sen will. Debitorisiert werden sollte spétestens bei Leistungsantritt,
respektive Lieferung. Im Prinzip kénnen Sie ein Dossier unmittelbar nach dem
Rechnungsdruck debitorisieren. Allerdings berauben Sie sich damit der Moglichkeit
an den Rechnungszeilen Anderungen vorzunehmen, denn eine debitorisierte
Rechnungszeile kann nicht mehr verandert werden. "OPEN" Dossiers sind immer
sofort zu debitorisieren, da er Kunde die Leistung im Prinzip sofort beanspruchen.

Frage:
Was geschieht, wenn Sie nicht rechtzeitig debitorisieren. Also zum Beispiel am 3.
Januar an statt noch im Dezember?

Antwort:
Der Ertrag fliesst in die Buchhaltung des neuen Jahrs und muss transitorisch
abgegrenzt werden.

Ein debitorisiertes Dossier kann jederzeit mit zusétzlichen Rechnungszeilen erweitert
werden. Zum Beispiel zum Erstellen von Gutschriften oder Riickerstattungen fir
nicht beanspruchte Leistungen nach der Riickkehr. Natiirlich missen dann auch diese
zusétzlichen Rechnungszeilen debitorisiert werden. Solche Positionen debitorisieren
Sie am sinnvollsten gleich mit 1RG.
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Anzahlungen kontrollieren

Kontrollieren Se Ihre Anzahlungsliste.

Vorausgesetzt, Sie haben ale Dossiers mit Abreisen bis zum Tagesdatum
debitorisiert, sollten auf der Anzahlungsliste keine Dossiers mit Reisedatum aus der
Vergangenheit erscheinen. Minuspositionen bedeuten in der Regel, dass der Kunde
noch ein Guthaben hat. Wird kein Reisedatum angezeigt, so handelt es sich um
»OPEN" Dossiers, welche eigentlich schon hétten debitorisiert werden miissen.

So erstellen Sie eine Anzahlungsliste (z.B. per 30. November):

[ TRISS-2000 [MAIN / Chris R. Forster]
Datei Bearbeiten Anzeige Suchen nach...

Drucken Tooks Hife
Kundendokumente. .

Ersatzeinzahlungsschein...
Einzelettikette STRGHE
Adresse an Etikettendrucker. .. STRG+T

Youcher.,

Aniede: [Firma

Nane: Moduline AG ESR/BESR Daten einlssen. .
—_r
I Dossierlisten
Auswertung rach: [afragsdatun | [01.01.2010  [31.12.2010 & Blle Dossiers skl Gelischte)  ( Erledigte Dossiers
I~ Reisedatum 2 Kiiterium [01.01.2010  [31.12.2010 £ Alle Dossiers (ink). gefdschte) Gelgschte Dossiers
I Reisedatum: OPEN € Aktive Dossiers

_ Kunde [ | 2] |(‘ Bezshlte (" (fers & Als Dossisrs q |
Filiale: | %
Dossier At [Ale Dossiers | statue [AlgDossiers =l
Abteiung | -
FI \
Sachbearbeiter] | [ Abgierzung Anzahlung|30. 11. 2010 ‘

- Auftiags- oder Reisedatum ber Abgrenzung Anzahiung beriicksichtigen [
Rieisecods | e

L

ReiseMame enth.: | |I' Vol Zahluna[ . . Il = [ |
Dossiewert. |- alle =l 0.00 | 0.00
I™ Micht fakturierte: Dossiers |~ Rilickreisebrist
Dossiersaldo: | . slle j [ 0.00 [ 0.00

| [~ Urique: (pro Kunde wid nur 1 Dossier selektent. Disses srthalt

Totalumaatz aller Dos. des Kd ]

St Code VK, I™ Rechnungszsien
T run fiklive Zeflen ¥
e i 2 [keine Pawnamen selektisren =]

Kostenstele: |aHE Buchungen j Pait Name enthail: |

I~ Gtatisktikcode Einkauf 6—. (R - AborerzLings|
Stat.Code EK | |

Code Bereich: | [Efasst] . . | o o
e oo =L elehiclerade MJ Mur Ariashl Spitserusiter in Fapiort

L) 4
Sel Dossiers|[ 0 5 ‘ Sel lischen | Zurlicksetzen | S | Repot | Besbsiten Schliessen |

Dossiers kontrollieren

Kontrollieren Se den Zustand |hrer Dossiers.
Insbesondere:

o Offene Dossiers mit Abreisen bis und mit Tagesdatum.
Als offene Dossiers betrachtet TRISS-2000 Dossiers, bei denen der Dossiersaldo
nicht Oist.

¢ Nicht fakturierte Dossiers bis und mit Tagesdatum.

e Nicht fakturierte Dossiers mit Reisedatum OPEN.
Als ,nicht fakturiert” betrachtet TRISS-2000 Rechnungszeilen, welche noch
nicht mittels 1RG oder 2RG in die Buchhaltung tbertragen wurden.

I Dossierlisten

Auswertung nach:  [Apreisedatum =] [o1.01.2000 [31.12.2010

I” Reisedatur: 2. Kriterium |01 .01. 2010 31.12.2010

I Reisedstur: OPEN
e 2] |(‘ Bezahlte (= ffene € Alle Dossiers |

Fil |
=% Dossierit, [plle Dossiers =] st [ee Dossiers |
Abteiurg | | =
barenzung
Sachbearbeiter| | Abgienzung Anzablung| . . ‘

Auttrags- oder Reisedatum ber Abgrenzung Anzahlung beriicksichtigen [~
Reisecods | - alle _vJ |

& Alle Dossiers (exkl Gieldschie] (" Erlecigte Dossiers
© Alle Dossiers (inkl. gelschle] ' Geliisshte Dossiers
© Akfive Dossiers

ReiseMame enth: | ||‘ Val Zah\ungl . L. . | |
Dossierwert: |. - alle = 0.00 | 0.00
g v = (1" Nicht fakturierte: Dossiers | Riuickreisebrief
ossiersald [. - alle =] | 0.00 | geo0  Urieue: oro Kunde i rur 1 Dossir selokle, Dieses entht

[ Stahisktikcode

StetCode vk | | ™ Red
I nun fiktive Zeilen g -
B =] 2 [keine Paunamen selektieren =

Kostsrstelle: [alle Buchungen =l Pax Name erthal: |

e =B L= [ Dosieiite |

Morge ausserhabs[  o.00  ©0.00 Selektionscades | Leistungsdaten Nut Avizah Sptasmeier inRepont]

Sel. Dossiers:[ 0 5 ‘ Sel. Gschen | Zuiicksetzen | Selekiioren | Repot | Beabsiten Schlissen_ |

Totalumsatz aller Dos. des Kd.]

Stat Code EK.

Code Bersich: | I Efasst] .
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Kreditoren kontrollieren

Kontrollieren Se lhre offenen Kreditoren.
Insbesondere:

e ObdieTRISS Liste der noch offenen Kreditoren mit den lhnen
vorliegenden Belegen Ubereinstimmt.

[ Kreditorenlisten
Auswertung nacke [k ediciendaum | [01.01.2000 [31.12.2010
™ Reisedatum [01.01.2010 [31.12.2010
I~ alutadaturn Jo1.01.2010 [31.12.2010

Lieferant |
Filile |
FKaostenstelle: IKe\ne Zuordnung Ll

Stat Code EK | |

| Posteriste [ |

|(‘ Bezahlte Kled\toren" % Dffene Kreditoren  © Alle Kreditaren

P
|rwren € Ubige Kiecitoren & Al Kredioren
R
Selektists Krsdtorsr: | 0 [ \ |

Selektieren Zuriicksetzen

Repot1 | Repot2 | KontoDetals | BrttaMetto | Manstlists | abbreshen

FIBU 2011 er6ffnen

So er6ffnen Se ein neues Jahr in der FIBU:

oo W ol i v W Bm @8 XM ?
Deun{is 122000 [ (MENG)| @) BB PR [Esenetinvage =[]
E [ FIBZ010: 01.01.2010 - 31.12.2010 1

~Buchen...

Ausweriungen.. Dienstrautiner.

Hauptbuch | Kantoausztige | Rlearganisieren
Hilfsbuich | Buchungsjournal | Datenkonsistenz
Kasse kontieren | Buchungen nach Stichiag | Saldi new rechnen

X
i~ Setup jshresspeaifisch..

Kontenplan Aeis _
Kostenstelien PENURSIE 01012011 JES 3112 2011 |
B MWST Codes FiEL Mare - TR
Setup L
M‘ Erstelle Kontenplan : | 9
—Mq— Evstolle Kostenstellen: |

i E Y%
bu.Jaht wechseln Esstellen und Sffren | Erstellen richt ifen | Abbrechen
Mevies Fibujahr erffnen
Ll S

Dieser Vorgang kopiert den Kontenplan des letzten vorhandenen Buchhal tungsjahrs
Jahrs auf das néchstfolgende Jahr.

Fur gewisse Vorgange innerhalb TRISS ist es unerlasslich, dass die FIBU fir das
betroffene Jahr eréffnet ist.

MWST
Per 1. Januar 2011 gelten neue MWST Satze.

Eine umfassende Information haben wir Thnen bereits friiher zugestellt. Bitte nehmen
Siediese ernst!
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