Arbeiten mit Kreditoren

Das Modul Kreditoren erlaubt, Rechnungen von Lieferanten umfassend zu
verwalten, und dazugehdrige Informationen zu bewirtschaften. Es ist nahtlos mit der
Finanzbuchhaltung verkniipft, was bedeutet, dass Arbeiten, welche im
Kreditorenmodul ausgefiihrt werden, die Finanzbuchhaltung und Dossier Kalkulation
beeinflussen. Anwender welche mit diesem Modul arbeiten, sollten demnach tber
buchhalterisches Grundwissen verfligen. Das nachtragliche Bereinigen einer
unsorgfaltig oder uniiberlegt gefiihrten Kreditorenverwaltung kann zu einem
erheblichen und unnétigen Mehraufwand fiihren.

In diesem Kapitel werden die einzelnen Register der Kreditorenverwaltung
besprochen. Am Schluss kdnnen Sie

e Kreditorenrechnungen erfassen,
e Kreditoren Rechnungen bezahlen
e und Konsequenzen von Eingaben auf andere Module erkennen.

Buchhalterisches Grundwissen auf dem Niveau eines kaufmannischen
Lehrabschlusses wird vorausgesetzt.
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Die wichtigsten Arbeiten im Uberblick

So erfassen Sie eine Rechnung eines Lieferanten

1 Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol NEU<>.H

R L IEEN: K
—_—

| Anrede

Rechnung erfassen neuer Lisferant... |
Das Fenster ,, TRISS: Lieferantendaten suchen...wird getffnet.

2 Suchen Sie mittels Keyword, Postleitzahl, Ort, Kundennummer oder
Agentencode den gewdiinschten Lieferanten.

3 Kilicken Sie auf die Schaltfliche <OK>, um den ausgewahlten Lieferanten als
Rechnungssteller zu identifizieren.

[oK] MuT | NEU | Abbrechen |

Das Fenster TRISS: Kreditoren erfassen... erscheint. Einige Felder werden
dabei bereits mit den Standardwerten die der Kreditorenadresse zugewiesen
wurden, ausgefillt.

4 Jede Rechnung besteht aus drei Informationsblécken:
a) allgemeine - und Datumsangaben,
b) Angaben zum Betrag und
¢) Angaben zur Soll-Kontierung.

TRISS: Kreditoren erfassen...

Anreds Telefon1: 044 277 44 44
Mame : kuoni Reisen AG Telefon 2
Teleton 3

Shasse: Heue Hard 7 Fax1:|044 271 52 82

Zusalz Anrede - [Sehr geehrte Damen und

LE. PLZ + Ot ?]aum [ziricn E-Mail
A Efesstam: [14.09.2011 Fiialoade : [ |
Belegrummer: [T Kostenstelle [keine Zuordnung |

Fian. Datum - [FERERPIRE]  Getriebsaufwand: Reissaufwand : & LSV-Belastung -~ Leistungs-/Abar. Dat. spltten [

Leistungsdatum: [ .. Ran. Nummer :

Abgrenzungsdatum : Statistikcode :I I

Filigksit: [ .. Bemerkungen : [

HabenKonta] 2000 Konta | Bietiag | Kestenstelle | Datum |
Kontoname : [
Wahrung | CHE Kus:| 100.000000
Ran. Betrag 0.00
Brutto 0.00 [ Brutto/Netto tauschen
Brutta CHF 0.00 c
Soll CHF 0.00
b soirw 0.00
Speichen fbbrechen

Fullen Sie die Felder sorgfaltig und entsprechend der lhnen vorliegenden
Rechnung aus. Die meisten Angaben kénnen nach dem Speichern nicht mehr
mutiert werden. Default Werte kénnen in der Registerkarte ,,Kreditoren
Defaults” im Lieferantenstamm wie auch im Kreditorenstamm hinterlegt
werden. Vergleichen Sie dazu die Angaben weiter unten.

5 Erfassen Sie die Datums- und allgemeinen Angaben:
Rechnungsdatum, Leistungsdatum, Abgrenzungsdatum (in der Regel identisch
mit dem Leistungsdatum), Falligkeit, Rechnungsnummer.
Legen Sie fest, ob es sich bei der Rechnung um Reiseaufwand oder
Betriebsaufwand handelt. Dieser Eintrag bestimmt, ob das Feld Leistungsdatum
oder Abgrenzungsdatum aktiviert wird.
Legen Sie fest, ob die Rechnung (iber einen LSV Belastungsplan bezahlt wird.
(Sie kdnnen eine Rechnung in beliebig viele Perioden abgrenzen. Aktivieren sie
dazu die Checkbox ,,Leistungs-/Abgr.Dat. splitten®. Leistungs-sbar. Dat. splitten
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6 Erfassen Sie die Angaben zum Betrag:
Habenkonto (In der Regel 2000 oder 2004), Wéhrung (in der Regel CHF),
Wechselkurs (immer fir 100 Einheiten), Rechnungsbetrag, Bruttobetrag (bei
Reisen ist dies der Verkaufspreis dieser Leistung an den Endverbraucher,
respektive der Katalogpreis). Die Checkbox ,,Brutto/Netto tauschen* wird in der
Regel nicht benétigt.

7  Erfassen Sie die Angaben zur Soll-Kontierung:
Standardmassig kontiert TRISS den ganzen Betrag auf das bei der Installation
definierte Konto. Stimmt diese Kontierung, nicht, so kénnen Sie Uber die
Schaltflachen [ADD] und [DEL] den Rechnungsbetrag auf verschiedene Konten
und Kostenstellen aufteilen. Die Felder ,,Restanz* und ,,Kontiert* zeigen Ihnen
dabei stets, welchen Betrag Sie bereits zugeteilt haben, respektive welchen
Betrag Sie noch zuordnen miissen.

Hinweis
Weisen Sie die Vorsteuer netto und gesondert aus (Nettomethode).
Das Fenster kann erst geschlossen werden, wenn der ganze Betrag verteilt ist.

Bei komplexen Kontenverteilungen kénnen Sie tber die Funktion KVE
Verteilschliissel vordefinieren.

8  Uberpriifen Sie die Angaben und sichern Sie diese iiber die Schaltflache
<Speichern>.

z.K. Finanzbuchhaltung
Per Rechnungsdatum (Rng Datum) wird gebucht: Aufwandkonten an Kreditoren.

TIPP

Schreiben die Kreditorennummer und die benutzten Konten auf die Rechnung. Dies
erleichtert lhnen spater die Revision. Zudem sehen Sie beim Durchblattern sofort, ob
beim Erfassen MWST Vorsteuerabzuige berlcksichtigt wurden.

So ordnen Sie eine Rechnung einem Dossier zu

Sie koénnen jede Rechnung beliebig vielen Dossiers zuordnen und erhalten damit bei
konsequenter Buchfiihrung verlassliche Kalkulationsdaten auf der Dossierebene.

Hinweis:

Rechnungen, welche aus der Dossierverwaltung heraus erfasst werden, werden
automatisch und mit vollem Betrag demjenigen Dossier zugeordnet, aus welchen
heraus die Erfassung erfolgt. Anderungen der Kalkulation kénnen nur aus der
Kreditorenverwaltung heraus vorgenommen werden!

1 Inder Symbolleiste finden Sie die Symbole <DAT> ,,Rechnungen nach
Nummern, Daten oder Betrag suchen* und <LIEF> ,,Rechnung nach
Lieferantennamen suchen®. Suchen Sie damit die Rechnung welche Sie einem
Dossier zuordnen mdochten.

2 Kilicken Sie auf die Schaltflache <Kalkulation>. Das Fenster ,, TRISS:
Dossierkalkulation...” wird getffnet.

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche <NEU> im Fenster ,, TRISS:
Dossierkalkulation...“. Das Fenster ,, TRISS: Dossier suchen...“ wird getffnet.

4 Suchen und markieren Sie in diesem Fenster das gewtinschte Dossier Uiber eines
der zur Verfiigung stehenden Felder.

Hinweis

Wenn die zur Verfugung stehenden Felder nicht ausreichen, um das richtige Dossier
zu lokalisieren, kdnnen Sie jederzeit ins Modul Dossierverwaltung wechseln. Dort
stehen lhnen zusétzliche und weit reichende Suchvarianten offen.

5 Kilicken Sie auf die Schaltflaiche <OK> und fiillen Sie die Kalkulationsdetails
aus.

Hinweis
Sie kdnnen eine Rechnung nicht ,uberkalkulieren®, also nicht mehr verteilen als das
Rechnungstotal. Stornieren Sie gegebenenfalls tUber die Schaltflachen <DEL>
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vorhandene oder unrichtige Verbindungen.
Speichern Sie die Zuordnung lber die Schaltfliche <Speichern>.

Suchen Sie weitere Dossiers, sofern Teile der Rechnung weiteren Dossiers
zugeordnet werden sollen und verfahren Sie wie oben beschrieben.

Hinweis:

Die Liste Drucken/Datenkonsistenz/nicht kalk. Kreditoren zeigt, welche Reiseaufwand-

Kreditoren nicht oder unvolistandig einem Dossier zugeordnet wurden. Vorausgesetzt,

Sie haben beim Erfassen des Kreditors den Optionsschaltknopf entsprechend gesetzt.
Kaostenztelle : IKeine Zuordnung

Betiebsaufwand : € Feiseaufwand : &

Was Sie als Anwender sonst noch Uiber das Erfassen von Kreditoren wissen sollten

Rechnungen (Kreditoren) kénnen auch direkt aus der Dossierverwaltung heraus
erfasst werden. Wenn Sie diese Methode wahlen, wird die Rechnung
vollumfanglich und direkt demjenigen Dossier zugeordnet, aus dem heraus Sie
die Rechnung erfasst haben.

Wabhlen Sie dazu in der Dossierverwaltung die Register <Rechnungswesen>,
<Kreditor/Kalkulation>, klicken Sie auf die Schaltfliche <KRD>
»Kreditorenrechnung erfassen... und erfassen Sie die Daten wie gewohnt.

Sie kénnen Rechnungen (Kreditoren) welche direkt aus der Dossierverwaltung
heraus erfasst wurden nachtréglich auf andere Dossiers verteilen. Wechseln Sie
dazu in die Kreditorenverwaltung und andern Sie die Kalkulationsangaben.

Sie kénnen Rechnung mit Hilfe eines Beleglesers erfassen. TRISS unterstitzt
Sie in diesem Vorgang in dem Daten soweit wie technisch méglich erkannt
werden.

So bezahlen Sie einen einzelnen Kreditor

1

Suchen Sie Uber die Symbole DAT oder LIEF in der Kreditorenverwaltung die
zu zahlende Rechnung und markieren Sie diese.

Klicken Sie auf die Schaltflache «Einzelzahlung» ,,Aktuelle Rechnung
bezahlen...*.
Das Dialog Fenster ,,TRISS: Zahlungsvorschlag Kreditoren...“ wird gedffnet.

Klicken Sie auf die Schaltflache «Ausfiihren» ,,Zahlungen ausfihren...“.
Das Dialog Fenster ,,TRISS: Zahlungsmodalitaten Kreditoren...“ erscheint.

Wabhlen Sie, welche Zahlstelle die Zahlung ausfiihren soll.
Legen Sie fest, ob die Zahlung gemdss dem im Feld ,,Falligkeitsdatum®
erfassten Wert bezahlt werden soll oder erfassen Sie alternativ einen Termin.

M TRISS: Zahlungsmodalitaten Kreditoren... x|

r &llgemeine Zahlungsdaten

Zahlstell: [Raifeisen Bank |

FIBU-Konto:l 1020 Konto'wahrung:| CHE

" Zahlung nach Faligkeitsdatum der Rechiung
" Zahlung am nachsten Bankwerktag nach der Falligkeit

1 Ausfiibrungsdatum i14.u9.2u11
€D—0 7 Hegoive Sl richt bezshien

- Kreditoren mit Gutschrifen verrechnen...

¥ Kieditaren/Gutschiiften venechnen
Zah\steHe:IDulchIaulknnln ‘j

FIEU-Konta : 2999
Datum I14 .09.2011

Anzahl Rechnungen: 119
Summe Totsl: 113646.25

Ausfilbren Abbrechen

Sie kénnen Gutschriften automatisch per frei gewéhltem Datum (ber ein
Durchlaufkonto ausbuchen. @. Defaultmassig ist die Checkbox @, Negative
Saldi nicht bezahlen, aktiviert. Resultiert aus der Summe fur einen Lieferanten
ein Minusbetrag, wird dieser nicht bezahit.
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Das Dialog Fenster ,,TRISS: Zahlungsvorschlag Kreditoren bearbeiten...”
erscheint.

Hinweis

Auf dieser Ebene stehen Ihnen weit reichende Mutationsmdglichkeiten offen. Diese
werden weiter unten in einem eigenen Abschnitt ,So bearbeiten Sie einen
Zahlungsvorschlag” ausfuhrlicher besprochen.

Klicken Sie auf die Schaltflache «Zahlungen definitiv verarbeiten» um den
Zahlungslauf auszufiihren, oder «Abbrechen», um den ganzen
Zahlungsvorschlag unwiderruflich zu verwerfen.

z.K. Finanzbuchhaltung
Per Valutadatum wird gebucht: Kreditoren an Zahistelle.

So bezahlen Sie mehrere Kreditoren gleichzeitig

1

10

11

Klicken Sie in der Kreditorenverwaltung in der Symbolleiste auf das Symbol
Geld/Noten ,,Selektiven Zahlungsvorschlag erstellen...”.
Das leere Dialog Fenster ,, TRISS: Zahlungsvorschlag Kreditoren...” erscheint.

Klicken Sie auf die Schaltflache «Selektion» ,,Selektives Einlesen von
Rechnungen...“. Ein Dialogfenster wird gedffnet.

Geben Sie ein, welche Kriterien die Selektion erflillen muss. Beachten Sie bitte,
dass das Resultat nur Daten liefern wird, welche alle von Ihnen gesetzten
Kriterien erfillen.

Klicken Sie auf die Schaltflache «Starten».
TRISS 2000 sucht daraufhin nach Treffern und zeigt Ihnen diese in einem neuen
Fenster.

Bei Bedarf kdnnen Sie jetzt einzelne Rechnungen anklicken und tber die
Schaltflache «DEL» wieder aus dieser Selektion entfernen. Die Rechnungen
werden dabei nicht geldscht, sondern lediglich aus der Selektion entfernt.

Bei Bedarf kénnen Sie zudem Uber die Schaltflache «<ADD» weitere
Rechnungen zur Selektion hinzufugen.

Sie kénnen die Sortierungen in den Anzeigen verandern indem Sie in die
Bezeichnung der gewiinschten Spalte klicken respektive ein zweites Mal
klicken, um die Sortierung umzukehren.

Enthalt die Liste alle von Ihnen gewiinschten Kreditoren, klicken Sie auf die
Schaltflache <Ausfithren> ,,Zahlungen ausfiihren®.
Das Fenster ,, TRISS: Zahlungsmodalitaten Kreditoren...” erscheint.

Wibhlen Sie, welche Zahlstelle die Zahlung ausfiihren soll und legen Sie den
Termin fest. Klicken Sie auf die Schaltflache <Ausfihren>. Das Fenster
»TRISS: Zahlungsvorschlag Kreditoren bearbeiten...“ erscheint.

Hinweis

Auf dieser Ebene stehen Ihnen weitreichende Mutationsmdoglichkeiten offen. Diese
werden weiter unten im Abschnitt ,So bearbeiten Sie einen Zahlungsvorschlag*
ausfuhrlicher besprochen.

Drucken Sie bei Bedarf die gewiinschten Journale. Wéhlen Sie ,,ZAVIS alle*
um fir alle betroffenen Lieferanten einen Zahlungsavis zu drucken, ,,ZAVIS
aktuell”“ um den Zahlungsavis des im Adressfenster aktiven Lieferanten zu
drucken oder ,,Summarisch, um eine Zusammenfassung aller in diesem Lauf
verarbeiteten Kreditoren auszudrucken.

Hinweis
Sie kénnen solche Avis auch benutzen, um variantenreiche Kreditorenlisten zu
erstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache <Zahlungen definitiv verarbeiten>, um den
Zahlungslauf auszufiihren, oder <Abbrechen>, um den ganzen
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Zahlungsvorschlag unwiderruflich zu verwerfen.

z.K. Finanzbuchhaltung

Das Zahldatum hat keinen Einfluss auf die FIBU.

Per Valutadatum wird gebucht: Kreditoren an Zahistelle.
Im Buchungssatz sind ersichtlich:

. Sollkonto (Kreditorensammelkonto) mit Kostenstelle
Habenkonto (Zahlstelle) mit Kostenstelle
Belegdatum (Valutadatum)

Belegnummer (interne Kreditorennummer)
Buchungstext (Name des Kreditors)

Betrag in Franken

Wechselkurs

Betrag in Fremdwaéhrung

So machen Sie eine erfolgte Zahlung riickgangig

Suchen Sie in der Kreditorenverwaltung die Rechnung, deren Zahlung riickgangig
gemacht werden soll.

1 Kilicken Sie auf die Schaltflache <Zahlungen> und wahlen Sie diejenige
Zahlung aus, welche riickgangig gemacht werden soll.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache <ZXX> und bestatigen Sie die
Eingabeaufforderung.

3 Schliessen Sie das Fenster.

z.K. Finanzbuchhaltung

Gebucht wird: Storno, Zahlstelle an Kreditoren. Als Datum wird das ursprungliche
Zahldatum eingesetzt. Eine spatere Reorganisation der Buchhaltung wird beide
Buchungen entfernen.

So valutieren Sie eine noch nicht valutierte Zahlung
1 Suchen Sie die zu valutierende Zahlung.

2 Klicken Sie auf die Schaltflachen <Zahlungen> <Val> . (Doppelklick auf dem
gewiinschten Kreditor bringt Sie direkt in die Zahlungsmaske)

3 Tragen Sie das gewiinschte Datum ein.

So bearbeiten Sie einen Zahlungsvorschlag

1 Im Fenster ,,Zahlungsvorschlag Kreditoren bearbeiten...“ erscheinen alle
Rechnungen, welche Sie vorgangig ausgewahlt haben. In der Regel werden Sie
diesen Vorschlag vollumfanglich Gibernehmen und eine Bearbeitung erlibrigt
sich.

2 Das linke Fenster zeigt die einzelnen Rechnungen, das rechte Fenster die
dazugehorigen Zahlungsdetails.

3 Setzen Sie den Auswahlbalken im linken Fenster auf die Rechnung, deren
Zahlungsdetails Sie anschliessend bearbeiten méchten. Die Auswahl wird blau.

4  Kilicken Sie im rechten Fenster (Zahlungsdetails) auf die Zahlungszeile, die Sie
mutieren mochten. In den meisten Féllen wird es nur eine einzige Zahlungszeile
haben, es sei denn, Sie arbeiten oft mit Teil- und Anzahlungen. Die
Zahlungszeile wird blau und der Auswahlbalken im linken Fenster wird grau.

e Waéhlen Sie <MUT>, um die Details der Zahlungszeile zu bearbeiten. Sie
kénnen die Zahlstelle, den Betrag und das Valutadatum andern.
Minusbetrége sind zulassig. Doppelklick auf die Zahlungszeile bringt Sie
direkt in den Mutationsmodus.

e Wahlen Sie <NEU>, um eine neue Zahlungszeile (zum Beispiel
Durchlaufkonto oder Uberzahlung) einzufiigen. Minusbetrage sind zul&ssig.

e  Valutadatum loschen: Wéhlen Sie die gewtiinschte Zahlungszeile und
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betatigen Sie die Schaltflache <X> neben eingetragenen Valutadatum.

Wichtig!
TRISS 2000 l&sst es zu, dass Sie Kreditoren ,iiberzahlen! Uberzahlte Kreditoren
behalten den Status ,offen“ bis sie ausgeglichen sind.

Ubersicht: Kreditoren bezahlen

1 Selektion erstellen (Schaltflache ,,Selektion®).

2 Selektion gegebenenfalls erganzen (Schaltflache ,,ADD*) oder Rechnungen
daraus entfernen (Schaltflache ,,DEL").

3 Zahlungen Ausfiihren (Fenster zur Auswahl der Zahlstelle erscheint)
4 Zahlstelle bestimmen

5  Zahlungsvorschlag bearbeiten

6 Belege drucken

7  Zahlungen definitiv verarbeiten

Die Bedeutung der Farbpunkte im Kreditorenmodul

nichts bezahlt / nichts valutiert rot / rot
teilbezahlt / nichts valutiert rot / rot / griin
teilbezahlt / teilvalutiert rot / griin
bezahlt / nicht valutiert rot / rot / griin
bezahlt / teilvalutiert rot / griin
bezahlt / valutiert griin / griin

Was Sie als Anwender sonst noch uber die Kreditorenverwaltung wissen sollten

e Achten Sie stets darauf, welcher Filter und welche Daten auf der
Kreditorenstammmaske gesetzt sind.

e  Zahlungsjournale und deren Details kdnnen jederzeit eingesehen und
ausgedruckt werden.

e  Kreditoren Defaults konnen sowohl im Lieferantenstamm, wie auch im
Kreditorenmodul erfasst oder gedndert werden.

e  Zahlungen kénnen in einem ersten Schritt bezahlt, und dann in einem spéteren
Schritt valutiert werden. Mehr zu diesem Thema erfahren Sie weiter unten.

Weitergehende Operationen

Zahlungsjournale

Alle Zahlungsjournale kénnen nachtréglich eingesehen und ausgedruckt werden. Sie
sehen, wer wann den Vorgang ausgel6st hat und wie viele Zahlungen mit welchem
Betragstotal noch nicht valutiert sind. Im schwarzen History Fenster zeigt TRISS
2000, welche Selektionen Sie gewahlt haben und welche Anderungen Sie an den von
TRISS 2000 vorgeschlagenen Werten vorgenommen haben.
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Kreditoren Defaults (Registerkarte , Kreditoren Defaults")

Rechnungen | Zahiungsioumele  Kredtoren Defauls | LSV-BeIasaplanl i
~ Rechnungs-F illigkeit nach._ Auf d-Konten_ Zahls "nnlen,,,g
LSY-Belastung ¢ 1171 MWST: Worsteuer Investitionen i brige
A 6120 Unterhalt Maschinen
Fisisedatum :
echnungsdatum <
Anzahl Tage: |-15 MEU | DEL NEU | DEL
“Rech 5 daltaten/Delaultemnstel
Reiseaufuand : HabenKento:o
Betriebsaufwand : Zah\ungsaws:izahlungsavis ausdrucken
Speseriegelung :!SHA*ﬂufteilen Q
Geschiltsish  [01.01  TT.MM [izat e aliiy
Wwahiung : [cHF

T L5
Hierbei handelt es sich um die gleiche Registerkarte wie im Lieferantenstamm. Es
spielt demnach keine Rolle, auf welcher Ebene Sie die Anderungen vornehmen.

® Rechnungs-Falligkeit errechnet auf Grund dieser Angaben den
Falligkeitsvorschlag.

® Bestimmt auf Grund dieser Angaben den Habenkonto Vorschlag. Steht im Feld
der Zahlungsmodalitaten ,,0“, so wird der Default gemass Rechnungsart
verwendet, was die Regel sein wird.

® Beim Kontieren von neuen Kreditoren schlagt TRISS die Konten in dieser
Reihenfolge vor.

@ Nicht mehr unterstiitzt. Feld wird demnéchst entfernt.

® Das Feld Spesenregelung definiert, wie bei Auftragen welche mit DTA Files
Ubermittelt werden die Bankspesen aufgeteilt werden miissen.

Die Angaben ,,Geschéftsjahr und ,,Zahlungsavis ausdrucken* sind (vorerst)
informativ.

LSV Belastungsplan

Jedem Lieferanten kénnen Sie einen eigenen LSV Belastungsplan hinterlegen. LSV
Belastungspléne folgen keiner einheitlichen Logik, obwohl sie sich meist sehr
dhnlich sind. Im diimmsten Fall missen Sie jede einzelne Periode separat erfassen. In
der Regel werden Sie jedoch das ganze Jahr in einem Arbeitsschritt erfassen konnen.
Beriicksichtigt werden: Abreise- (oder Faktura-) Periode, Versand
Belastungsanzeige, Valuta Belastung.

Ist bei einem Lieferanten ein LSV Belastungsplan hinterlegt, so wird TRISS 2000 bei
der Rechnungserfassung in den meisten Féllen das korrekte LSV Belastungsdatum
im Feld ,,Falligkeitsdatum* vorschlagen.

So Iéschen Sie eine Rechnung (Kreditor)
1 Suchen und markieren Sie die zu l6schende Rechnung.
2 Klicken Sie auf die Schaltflache <XXX> ,, Aktuelle Rechnung stornieren...”

3 Bestétigen Sie die Sicherheitsaufforderung.

Hinweis:

Es kdnnen nur Rechnungen annulliert werden, welche noch nicht bezahlt sind.
Stornieren Sie gegebenenfalls Uber die Schaltflachen <Zahlungen> <ZXX> bereits
erfolgte Zahlungen bevor Sie eine Rechnung definitiv I6schen.

Loschen Sie einen Kreditor oder dessen Zahlung aus einer bereits abgeschlossenen
Buchhaltungsperiode, so erstellt TRISS automatisch eine Gutschrift mit dem Vermerk
wvia System ausgebucht und verrechnet diese Gutschrift mit dem urspriinglichen
Kreditor.

Die MUT -> NEU Funktion

Betrage, Kontierungen und Rechnungsdatum kénnen nicht mutiert werden. Die
Funktion MUT -> NEU erstellt in einem ersten Schritt eine Gutschrift und verrechnet
diese in einem zweiten Schritt mit dem bestehenden Kreditor und erdffnet in einem

TRISS
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dritten Schritt einen neuen Kreditor mit den urspriinglichen Parametern und lasst sie
diese vor dem definitiven Speichern anpassen.

Checkbox Brutto/Netto tauschen

Die Checkbox Brutto/Netto tauschen wirkt sich nur auf die Dossier Kalkulation und
auf die ,,Brutto/Netto Liste* unter Kreditoren/Drucken aus. Die Funktion wurde
urspriinglich als Kundenwunsch entwickelt und wird hier (in beschranktem Ausmass)
allen Anwendern zur Verfligung gestellt.

Wird der Kreditor aus dem Dossier heraus erfasst und ist die Box gechecked, so
tauscht TRISS beim Speichern die Brutto/Netto Werte in der Kalkulation aus und
kalkuliert somit das Dossier richtig. Hat der Anwender vergessen, die Box zu
checken, so kann er dies nachholden, muss aber zusatzlich die Kalkulation manuell
anpassen. TRISS &ndert also den Kalkulationsbetrag nicht von sich aus dynamisch!
Wird der Kreditor aus der Kreditorenverwaltung heraus erfasst, so muss der zu
kalkulierende Betrag immer manuell eingegeben werden, da TRISS sonst den ganzen
Rechnungsbetrag kalkuliert.

Grundsatzlich gilt:

In das Feld ,Rgn Betrag" wird immer der zu bezahlende Betrag eingegeben. In der
Kreditorenliste ,Brutto/Netto* dirften keine Minusbetrage erscheinen. Die Checkbox
LBrutto/Netto tauschen” ist in erster Linie eine Eingabehilfe bei der Dossier Kalkulation.

Anwendungsbeispiel:

Dem Lieferanten muss der volle Betrag bezahlt werden. Spéter, das heisst in einem
unabhéangigen Vorgang, wird eine Kommission riickerstattet, Entweder durch
Erstattung oder als Quartalsabrechnung. Somit macht es Sinn, dass in die Kalkulation
der Nettobetrag eingetragen wird, obwohl (vorerst) der Bruttobetrag bezahlt wird.

Formatkonventionen DTA / SAD

Damit TRISS die Files fir die elektronischen Zahlungsauftrége richtig erstellen kann,
mussen im Lieferantenstamm die Daten im Register ,,Bank“ richtig erfasst sein.

Pro Lieferant kann nur eine Bankinformation fiir den elektronischen Zahlungsverkehr
erfasst werden. Identifizieren Sie dieses, indem Sie die Checkbox ,,Dieses Konto fur
DTA/SAD Zahlungen verwenden* markieren.

Wabhlen Sie aus den folgenden Beispielen das jeweils zutreffende Format.
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Auslandzahlungen in Fremdwé&hrung auf Bankkonto

B TRISS 2000 [5G / Moduline AG] 5[] 3]
Datei Toos Club Hife

[ TRISS: ToDo-List fiir: Moduline AG
@ @@ e
E Arvede : | Telefon1: [01 - 212 37 00
Name: [TARGA TOURS AG Telefon 2
Stiasse: [Talacker 41 Telefon 3+
Zusate: | Faxl:fo1 - 212 34 14
PLZund Ort: [8001  [zUERTCH Fax2

Landcode: [on | P [

Stammdeten| Kontakte Bank |

Barkleteahl:[60350130 Swift Code / BIC: [soLADES1BBL
PC - Konto Bank

Bartk: /Postklo. M [PE76603501300001436903
ESR Identiikstion: [

Bemerkungen

¥ Dieses Konto fiir DTA/SAD Zahlurigen verwenden

Speichem | Abbrechen

R et s

1073197056 K

Inlandzahlung direkt Post auf Postkonto 90-123456-0

B TRISS 2000 [5G / Moduline AG] 5[] 3]
Datei Toos Club Hife

[ TRISS: ToDo-List fiir: Moduline AG —loix|

=
BCEL IR

E Aniede: e Tefan1:[01 - 211 69 o0
Name: [ATLANTIS RETSEN AG Telfon2: [

Stiasse: [Lowenstrasse 1 Teefon3: [
Zusetz: [Postrach 725 Fael:01 - 212 05 36
—

FZundOn: [Bo21  [zURIcH Fax2

Londcode: o [ P [
I TRISS: Bankdaten etfassen.

Bankadiesse : [POST

Stammdaten | Kontakte Bank

Barkleitzah: Swilt Cade ¢ BIC: |
PC-KontoBank:[
Bank- Postkto. Nr:fo01234560
ESR |dentiikation: |

Bemarkungen: [Kontonummer: 90-123456-0 :Mittlerer Abschnitt falls notig
links mit Hullen auf 6 Stellen erginzen|

[ Dieses Konta fiil DTA/SAD Zahlungen verwenden

Speichem | _Abbrechen

1455 [RLU=RR JRALS w...l

Falls der ,,mittlere Abschnitt* nicht 6-Stellig ist, ergdnzen Sie die Zahl mit fihreden

Nullen. Beispiel: Konto 90-123-9 wird als 900001239 erfasst.
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Inlandzahlungen direkt Bank

TRISS 2000 [SG / Moduline AG] ___lg[;[
Dstel Tooks Club tife
I e
Bl r amm e

Arvede: Telefon1: 01 - 212 23 63

Name: [cC-TRAVEL A6 Telefon 2

Suasse: [Strenlyasse 20 Tellond: [

Zusstz: [Postfach Faxl:foL - 210 3¢ 10
PLZundO1t: 6022 [URICH L
Landeode: [en | D

[ rhiss:nancaaten erassen.———————

Stammdaten | Kontakte Bark
Bankadresse

‘Bankleitzshl-[254 Suilt Code /BIC:[

PC - Konto Bank ;|

Bank- /Postkto. Nr:{431678 .M1W
ESR Identifikation

El

Bemerkungen

¥ Dieses Konto fur DTA/SAD Zahlungen verwender;

Speichem Abbrechen

St e e e

1073197086 K
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